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Otorga el presente certificado
de participacion a:

NAVARRETE RIOS LUIS MIGUEL

(055313)

el curso telepresencial: “Herramientas para el uso de la plataforma SICOP: Procedimiento
para la adquisicion de bienes y servicios en Instituciones Piblicas”

Impartido por la Sede Regional Chorotega del Colegio de Ciencias Econdmicas de Costa Rica, en los dias 23 y 30
de agosto, 6 y 13 de setiembre del 2023, con una duracién de 16.0 horas efectivas. -

Se extiende en la ciudad de Liberia, Costa Rica, el jueves 21 de setiembre del 2023.-

MBA. Angel de Jesus Jiménez Segura
Presidente Consejo Directivo




Nombre de la actividad formativa

Herramientas para el uso de la plataforma SICOP: Procedimiento para la adquisicion de bienes y servicios en Instituciones Publicas

Modalidad
Por participacién

Estrategia Metodologia

Capacitacion no presencial-virtual* Curso

Objetivo general

Tipo de capacitacion

Asistencia
16.0 horas efectivas de 16.0 horas totales (100%) **

Duracién
16.0 horas efectivas

Brindar al estudiante las herramientas necesarias para realizar el procedimiento de compra publica de un bien o servicio, desde la solicitud de

la contratacidon hasta la emisidon del contrato a través del sistema SICOP.

Objetivos especificos

Contenidos tematicos

1. Establecer las generalidades del uso del Sistema
Integrado de Compras Publicas SICOP dentro del
procedimiento de compras institucionales.

Proceso de planificacion de las compras publicas.

Consideraciones ofimaticas para la utilizacion de la plataforma.
Sistema de Registro y Sistema Electrénico de Reconocimiento SER.
Conformacion del expediente electrénico.

Mi SICOP: Detalles como Administrador

2. Establecer las etapas de la solicitud de contratacion e
inicio de la formacién del cartel.

Detalles de la solicitud de contratacion.

Busqueda y creacion de codigos.

Diferencias institucionales conforme cada procedimiento
Aprobaciones y distribucion del tramite.

3. Detallar el proceso de publicacion del cartel hasta la
apertura de las ofertas.
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Caracteristicas y estructura del cartel.

Documentacién y otros. Aclaraciones, recursos y modificaciones cartelarias.
Apertura de las ofertas.

Solicitud de criterio técnico.

Emisién del criterio técnico

Evaluacion de las ofertas

Recomendaciones de Adjudicacion hasta la firmeza de esta.

Particularidades en cada procedimiento (Recurso de Revocatoria o apelacién /
Revocacién del acto / Insubsistencia)

4. Verificar el proceso de adjudicacion, verificacion de
condiciones, aprobacién del contrato y revisién de la
etapa de ejecucion contractual y aspectos dentro de esta.

VVVVYVYYVY

Verificacién de condiciones.

Consideraciones del contrato y aprobaciones.
Ampliaciones o modificaciones contractuales.
Prérrogas en el contrato.

Ordenes de compra.

Recepciones y gestion de pago.

Las actividades de capacitacion no poseen un costo adicional para los agremiados del Colegio de Ciencias Econémicas de Costa Rica. El Colegio no recibe fondos
publicos. Todas las capacitaciones se financian con fondos privados, provenientes del pago mensual de colegiatura de cada colegiado. De esta manera de
acuerdo con resolucion DG-139-2019 del 24 de julio de 2019 de la Direccién de Servicio Civil articulo 6.8, estas actividades pueden ser reconocidas para carrera

profesional.
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