
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

  
 

  
 

NAVARRETE RIOS LUIS MIGUEL 
(055313) 

 
 

el curso telepresencial: “Actualización de la norma ortográfica y mejoramiento de textos”  
 

Impartido por la Sede Regional Chorotega del Colegio de Ciencias Económicas de Costa Rica, en los días 27 de 

julio, 3 y 10 de agosto del 2023, con una duración de 12.0 horas efectivas. - 
 

Se extiende en la ciudad de Liberia, Costa Rica, el martes 22 de agosto del 2023.- 

 

 

 

 

 
 

MBA. Angel de Jesús Jiménez Segura 

Presidente Consejo Directivo  
 

 



Nombre de la actividad formativa 

Actualización de la norma ortográfica y mejoramiento de textos 
 

Modalidad      Estrategia Metodología         Tipo de capacitación Duración                Asistencia                           

Por participación        Capacitación no presencial-virtual*             Curso                                      12.0 horas efectivas       12.0 horas efectivas de 12.0 horas totales (100%) ** 

 

Objetivo general 

Practicar la redacción y el mejoramiento de textos a través del análisis de textos y de las estrategias aprendidas a lo largo de todos 

los niveles. 
 

Objetivos específicos Contenidos temáticos 

1. Caracterizar los documentos ejecutivos 

2. Caracterizar los documentos técnicos 

➢ Carta, correo electrónico, memorando, oficio, circular 

➢ Hoja de vida, minuta, acta, manual, reporte, informe 

3. Redactar objetivos claros, medibles, realizables y concisos 

para los informes técnicos 

➢ Redacción apropiada de objetivos para los informes 

técnicos 

4. Analizar documentos escritos para aplicar las estrategias de 

mejora posibles. 

➢ la segmentación de ideas gracias al párrafo y a la puntuación 

adecuada 

➢ la conexión de las ideas a través de los conectores o 

marcadores del discurso 

5. Analizar documentos escritos para aplicar las estrategias de 

mejora posibles 

➢ la segmentación de ideas gracias al párrafo y a la puntuación 

adecuada 

➢ la conexión de las ideas a través de los conectores o 

marcadores del discurso 
 

Las actividades de capacitación no poseen un costo adicional para los agremiados del Colegio de Ciencias Económicas de Costa Rica.  El Colegio no recibe fondos 

públicos. Todas las capacitaciones se financian con fondos privados, provenientes del pago mensual de colegiatura de cada colegiado. De esta manera de 

acuerdo con resolución DG-139-2019 del 24 de julio de 2019 de la Dirección de Servicio Civil artículo 6.8, estas actividades pueden ser reconocidas para carrera 

profesional.  
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